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REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL DA

FACULDADE CATOLICA RAINHA DA PAZ - NAF/FCARP

(Aprovado pelo Colegiado de Curso de Direito em 21/10/2021 e pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Contabeis em 28/10/2021, Homologado pelo CEPE em 10/12/2021)

Regulamenta a organizacéo e o funcionamento do Nucleo de
Apoio Contébil e Fiscal da FCARP — NAF, vinculado aos
Cursos de Graduacdo em Direito e Ciéncias Contabeis da
FCARP e da outras providéncias.

CAPITULO |
DA EXISTENCIA, DO OBJETIVO E DA FINALIDADE

Art.1° O presente Regulamento disciplina a organizacdo e o funcionamento do Nucleo de
Apoio Contébil e Fiscal da FCARP (NAF/FCARP), segmento responsavel pela
coordenacdo, supervisdo e desenvolvimento das atividades de extensdo, dos cursos de
Direito e Ciéncias Contabeis da FCARP, especificamente relativo ao projeto desenvolvido
pela Receita Federal, voltado a prestacdo de servigos fiscais aos contribuintes
hipossuficientes, bem como as microempresas, aos microempreendedores individuais e as
entidades sem fins lucrativos.

Art. 2° O NAF/FCARP sera subordinado academicamente aos cursos de Direito e Ciéncias
Contabeis, tendo as titulares das respectivas coordenacbes como responsaveis pela sua
administracao.

§ 1° O NAF/FCARP tem por escopo desenvolver atividades que visam atender aos principios
de responsabilidade social que norteiam a FCARP, expressando o compromisso social com
a comunidade na qual esta inserida.

8 2° O NAF/FCARP ndo é um posto de atendimento da Secretaria da Receita Federal do
Brasil (SRFB), assim como ndo é um substituto de escritérios de contabilidade ou de
advocacia.

Art. 3° Sdo objetivos do NAF/FCARP:

| - Proporcionar aos estudantes formacdo sobre a funcéo social dos tributos e dos direitos e
deveres associados a tributacéo;

Il - Qualificar o futuro profissional por meio de uma vivéncia préatica, proporcionando a
aplicagéo profissional do aprendizado, assim como a geragdo de conhecimento acerca das
obrigagdes tributarias por meio, por exemplo, de discussdes, oficinas, palestras, grupos de
estudos, treinamentos e visitas guiadas a Receita Federal;

Il - Disponibilizar orientacdo contabil e fiscal pelos estudantes universitarios a pessoas
fisicas de baixa renda, bem como a microempresas, microempreendedores individuais e
entidades sem fins lucrativos;

Art. 4° As atividades desenvolvidas no ambito do NAF/FCARP se constituem em atividades
de Extensdo da FCARP, observando o seguinte:



8 1° A participa¢do do académico nas atividades do NAF/FCARP ndo é componente
curricular obrigatorio do curso de Direito e Ciéncias Contabeis.

8§ 2° A participagéo regular do académico na forma deste Regulamento confere o direito &
obtencdo de certificado de extensdo cujas horas de atividades serdo aproveitadas para
cumprimento da carga horaria relativa a Extensao.

Art5° As atividades a serem desenvolvidas no ambito do NAF/FCARP devem ser
essencialmente orientativas e voltadas a proporcionar aos académicos a participagdo em
situacOes reais de vida e trabalho, visando a complementacéo de sua formagcéo.

Paragrafo unico: Em todas as atividades vinculadas ao NAF/FCARP devem ser perpassados
0 estudo da ética profissional e sua pratica.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA E DO FUNCIONAMENTO

Art.6° O NAF/FCARP é composto de:

| — Coordenadores dos Cursos de Direito e Ciéncias Contébeis;

Il — Dois (a) professores (as) responsaveis pelas orientac@es, sendo um de cada curso;
I11 - Académicos voluntarios.

8 1°. Os professores responsaveis pelo NAF/FCARP serdo indicados pelas coordenactes dos
Cursos de Direito e Ciéncias Contébeis da FCARP.

8 2° O corpo de académicos colaboradores ¢ composto de estudantes regularmente
matriculados nos Cursos de Direito e Ciéncias Contabeis da FCARP;

8 3°. Os académicos voluntarios receberdo certificados de participagdo ao final do semestre.

§ 4°. Semestralmente, ou a critério da coordenacao, sera publicado o Edital com as vagas
disponiveis no NAF destinadas a estudantes voluntarios, com os critérios de participacéo,
pontuacgéo para atividades complementares ou regras para extenséo.

Art.7° A estrutura fisica disponibilizada para o NAF/FCARP é composta de:

| - Uma sala para atendimento com acesso ao publico;

I - Conjunto de mesa e cadeiras;

Il - Armario com chave;

IV - Computador com acesso a Internet;

V — Impressora, de preferéncia multifuncional, para ser utilizada também como copiadora.
Art.8° As atividades, desenvolvidas pelo NAF estardo disponiveis nas quarta-feira, por um
periodo de 4 (quatro) horas, no horéario das 13h as 17h.

Art.9° Sem prejuizo da inclusdo de outros temas afetos as areas contabil, juridica e tributaria,
a relacdo minima de atividades desenvolvidas pelo NAF/FCARP compreende as seguintes
temaéticas:

| - Auxilio a elaboracéo e orientagdes sobre a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF;
I - Auxilio a inscri¢do e Informagdes cadastrais de CPF;



Il — Consulta e ponto de atendimento aos contribuintes, referentes a ddvidas na secretaria
da Receita Federal do Brasil.

IV - ParticipacOes em acOes de cidadania.
Art.10. O NAF podera ter como atividades de ensino:

| - Palestras ministradas por servidores da Receita Federal do Brasil (RFB) que versem sobre
educacdo fiscal, obrigacdes tributarias e/ou aduaneiras;

Il - Grupos de estudo sobre matérias contébeis e fiscais, coordenados pelos professores
integrantes do projeto;

I11 - Palestras desenvolvidas e ministradas pelos alunos participantes dos NAF/FCARP sobre
assuntos contabeis, juridicos e fiscais a académicos de outros cursos da FCARP em pequenas
intervengdes durante aulas;

IV - Criacdo de um informativo contabil/juridico para divulgacéo e producéo junto a Revista
Espaco Académico de matérias afetas a area de atuacdo do NAF/FCARP;

V - Visitas guiadas as unidades da RFB (Agéncias, Delegacias, Alfandegas e Inspetorias).

CAPITULO 11l
Secéo |

Das Atribuicdes dos professores responsaveis pelo NAF/FCARP

Art. 11. Sdo atribui¢des dos professores responsaveis pelo NAF/FCARP:
| - Organizar as atividades do NAF/FCARP;

Il - Manter relacdo de alunos participantes das atividades, bem como o acompanhamento e
a avaliacdo extracurricular de aproveitamento;

I11 — Preencher, no inicio de cada semestre letivo, a planilha eletrdnica cadastral, informando
dados basicos dos alunos e dos professores vinculados ao NAF/FCARP;

IV - Elaborar plano de atividades do NAF/FCARP no semestre;
V - Emitir relatorio de atividades ao final de cada semestre para a coordenacao do curso;

VI - Comunicar, por escrito, ocorréncias que tenham interrompido ou possam comprometer
o curso normal das atividades desenvolvidas pelo NAF/FCARP as Coordenacdes dos Cursos
de Direito e Ciéncias Contabeis;

VII - Acompanhar a evolugdo do NAF/FCARP;

VIII - Intermediar ou recomendar a celebracéo de convénios para ampliar as possibilidades
de atuacdo do NAF/FCARP;

IX - Propor atividades interdisciplinares do NAF/FCARP;

X - Elaborar a escala dos alunos a fim de manter a distribuicdo equitativa dos académicos
para as atividades desenvolvidas pelo NAF/FCARP;

X1 - Adotar todas as medidas necessarias ao bom desenvolvimento e funcionamento das
tarefas inerentes ao NAF/FCARP, inclusive no que se refere & implementacdo de rotinas,
processos e procedimentos.



Secéo 11
Das Atividades e Atribuic¢des dos Académicos Voluntarios:

Art. 12. Aos académicos voluntarios incumbe realizar, sob a supervisdo dos professores
orientadores, as consultas que lhe forem cometidas, respeitando os seguintes deveres:

I - Cumprir plantdo semanal de, no minimo, 4 horas em horario ndo conflitante com horario
de aulas dos Cursos de Ciéncias Contabeis e Direito, segundo escala fixada;

Il - Participar do treinamento basico a distancia oferecido pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil, bem como dos cursos ofertados a titulo de capacitacdo pela Receita Federal ou
indicados por ela.

Il - Orientar as pessoas mencionadas no inciso Il do art. 3° deste Regulamento que
procurarem o NAF/FCARP, quanto as questdes a que 0 NAF/FCARP se propde, sejam elas
contébeis, juridicas ou fiscais, baseando-se para tanto, ndo somente nos conhecimentos
técnicos, mas também em premissas éticas oriundas das Normas do Conselho Federal de
Contabilidade e do Codigo de Etica do Contador e no Cddigo de Etica e disciplina da OAB;

IV - Acompanhar, continuamente, o andamento dos procedimentos aos quais esteja
diretamente vinculado, fazendo as anotacGes e comunicacGes necessérias ao professor
orientador e atuando sempre com urbanidade e respeito;

V - Observar a orientacdo técnica e instru¢des ministradas pelo professor coordenador e/ou
orientador;

VI - Zelar pela boa conservagdo das instalacbes e do patriménio, evitando desperdicio de
material;

VII - Manter a disciplina necessaria para o bom funcionamento das atividades desenvolvidas,
evitando, no ambiente, brincadeiras, discussdes, badernas ou quaisquer outros
comportamentos que possam prejudicar os trabalhos ali realizados;

VIII - Apresentar, ao final de cada semestre, relatério minucioso de todas as atividades
desenvolvidas, para que o professor orientador atribua a devida carga horéria, para fins de
expedicdo do certificado de participacéo;

IX — Preencher, apds cada orientacdo, a planilha eletronica disponibilizada pelo professor
orientador.

X - Abster-se de receber pagamento ou qualquer tipo de compensacédo financeira, material
ou pessoal pelas atividades desenvolvidas aos usuarios do NAF/FCARP.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES

Art. 13. E vedado, no ambito das atividades desenvolvidas pelo NAF/FCARP:

| - Cobrar, aceitar ou receber dinheiro ou qualquer outro objeto de consulentes, seja a que
titulo for;

Il - Transferir ou tentar encaminhar consulentes para escritorio particular proprio ou de
outrem;

I11 - Atender consulentes particulares na sede do NAF/FCARP; e



IV — Promover atividades incompativeis com 0s objetivos e as finalidades previstos neste
Regulamento, bem como elaborar, divulgar e distribuir material promocional ou orientativo
que visem promocédo de individuos ou entidades, exceto da instituicdo de ensino, ou que
tenha carater religioso, politico, partidario e similares

Paragrafo Unico: Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma do Regimento da FCARP,
o0 desatendimento ou transgressao das vedacdes a que se refere o caput.

Art. 14. A ndo observancia das disposi¢des previstas neste Regulamento podera implicar na
exclusdo do académico do projeto.

Paragrafo unico O académico excluido ndo fard jus ao certificado de extensao e nem de horas
para fins de computo nas Atividades Complementares.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Ao académico voluntério que cumprir integralmente as atividades do NAF, sera
conferido certificado de participacdo, com historico contendo a carga horéria efetiva de
participagdo nas atividades do NAF/FCARP e datas de inicio e término, que podera ser
aproveitado para Atividades de Extensdo ou Atividades Complementares.

Art. 16. As omissdes e davidas na interpretacdo do presente regulamento serdo suscitadas e
dirimidas ante a Coordenacdo do NAF/FCARP, cabendo interposi¢cdo de recurso as
Coordenagdes dos Cursos de Direito e Ciéncias Contabeis.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor em 1° de janeiro de 2022, tendo antes recebido
aprovacao dos Colegiados dos Cursos de Direito e Ciéncias Contabeis e homologacgdo do
CEPE.

Faculdade Catolica Rainha da Paz, em Araputanga - MT, 21 de outubro de 2021.

Prof2.Ma. Mailsa Silva de Jesus
Coordenadora do Curso de Direito da FCARP

Prof.Ma. Cristiane Colossi Bernhardt
Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis da FCARP



