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\ FACULDADE CATOLICA RAINHA DA PAZ

RESOLUCAO N° 003/2018

Homologa a alteracdo no Regimento
Interno dos Laboratérios de Informatica
da Faculdade Catélica Rainha da Paz -
FCARP,de Araputanga — MT.

A presidente do Conselho Diretivo — CONDIR, da Faculdade Catdlica
Rainha da Paz — FCARP, no uso de suas atribuicbes legais e considerando a
aprovacdo das alteracdes no Regimento Interno dos Laboratérios de Informatica
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE,

RESOLVE:

Art. 1° - Homologar as alteracdes no Regimento Interno dos Laboratérios
de Informética da Faculdade Catdlica Rainha da Paz de Araputanga - MT,

Art. 2° - O Regimento a que se refere o art. 1° entra em vigor a partir da
presente data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Araputanga — Mato Grosso, 02 de abril de 2018.
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Prof2. Ma. Marilza Larranhagas da Cruz
Diretora Geral/FCARP
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Regimento interno dos Laboratérios de InformaticadaFaculdade
CatdlicaRainhada Paz.

Capitulo |
Dos objetivos dos Laboratérios

Art. 1° - Os Laboratérios de Informatica sdo espacos indispensaveis e integram a
estrutura organizacional da FCARP e tém como objetivo principal propiciar suporte
as atividades de ensino pesquisa e extensdo a comunidade académica da
instituicao.

Paragrafo Unico: O acesso a internet sera permitido apenas para as atividades
académicas, ficando o usuéario infrator sujeito as penalidades definidas neste
Regimento.

Capitulo Il
Do Funcionamento dos Laboratérios de Informatica

Art. 2° - Cabe a Diregcdo da FCARP definir os horarios de funcionamento dos
laboratérios, durante o periodo de aulas e no recesso.

Art. 3° - Visando um melhor aproveitamento por parte dos usuarios é proibido

qualquer tipo de barulho que venha atrapalhar a concentracdo dos outros usuarios e
0 bom aproveitamento das atividades realizadas.

Art. 4°- Semanalmente, o Técnico responsavel executard& a manutencdo dos
equipamentos dos Laboratérios.

Paragrafo Unico: os usuarios serdo avisados com antecedéncia minima de 24 (vinte
e quatro) horas, para que possam copiar arquivos de seu interesse.

Capitulo 1l
Dos Usuarios

Art. 5° - S&o usuarios naturais dos Laboratérios de Informatica da FCARP:
professores, alunos e funcionarios vinculados a Instituic&o.

Paragrafo Unico: Serdo permitidos, no maximo, 2 (dois) alunos/usuarios por
maquina.

Art. 6° - A utilizacdo do laboratério por usuarios nao incluidos no artigo anterior
dependera de autorizacdo expressa da Direcao da Faculdade.

Art. 7° - O usuario é responsavel pelo equipamento dentro do horario reservado para
Seu uso.
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Art. 8° - A permanéncia nos Laboratérios sO sera permitida para aqueles que
estiverem dentro de seu horario de reserva ou em horario de aula com
acompanhamento do professor.
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Art. 9° - A utilizacdo dos equipamentos nos Laboratérios € condicionada a um
cadastramento de usuarios, renovado a cada semestre, que sera de
responsabilidade do Departamento de TI.

Capitulo IV
Do Procedimento para as Reservas

Art. 10 - Visando organizar o acesso e utilizacdo dos Laboratorios de Informatica da
FCARP, fica estabelecido o procedimento para duas modalidades de reservas:

| - Reservas para aulas. Neste caso a classe devera ser acompanhada pelo
professor.

Il - Reservas individuais, onde o usuario faz uso do Laboratério para
atividades individuais, como pesquisa e trabalhos académicos.

§ 1° As reservas para aulas terdo prioridade sobre as reservas individuais e

deverao ser feitas com antecedéncia minima 2 (dois) dias Uteis, seguindo os critérios
abaixo:

| - O Curso Tecnologico em Gestdo da Tecnologia da Informacédo tera
prioridade sobre os demais cursos;

Il - As reservas para cursos de Extensdo ou pos-graduacdo deverao ser
feitas com antecedéncia de um més da data planejada para o evento;

Il - As reservas individuais deverdo ser feitas com antecedéncia maxima

de 24 (vinte e quatro) horas e por um periodo de 2 (duas) horas, no
Departamento de T,

IV - Terminado o periodo de reserva do usuario e caso ndo haja reserva

para o equipamento que o0 usuario esteja utilizando, ele podera reserva-lo
novamente e assim consecutivamente;

V - Alunos de Cursos de Extensdo ndo poderado fazer reserva de horario
para uso dos equipamentos dos laboratérios;

VI - Caso o usuario ndo compareca no horario reservado, sua reserva
sera mantida por 15 (quinze) minutos. Findo este prazo o equipamento
serd liberado para a proxima reserva,;

VIl — As reservas para aulas deverdo ser realizadas pelo professor, 0
mesmo deverd informar caso haja necessidades especificas
(Configuracdes/Softwares) para a aula.
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Capitulo V
Das Praticas Infrativas

Art. 11 - O usuario ndo podera instalar, remover ou alterar a configuracdo, sob
gualquer pretexto do hardware e software dos equipamentos dos Laboratérios.

Art. 12 - E proibido aos usuéarios abrir os equipamentos, desconectar cabos ou fazer
qgualquer modificacdo no hardware da maquina sem autorizacdo expressa do
responsavel pelo laboratério.

Art. 13 - E proibido instalar ou modificar a instalacio de softwares sem autorizag&o
expressa do responsavel pelo laboratério.

Art. 14 - E proibido ao usuario remover qualquer equipamento ou componente
deste, sem a devida autorizagéo.

Art. 15 - E proibido fixar no laboratorio, avisos, folders, cartazes, etc. Sem
autorizacao da Direcdo da Faculdade.

Art. 16 - E proibido comer, beber, fumar ou praticar qualquer ato incompativel
com as normas de boa conduta nas dependéncias dos laboratorios.

Art. 17 - Fica proibida a utilizacdo dos Laboratdrios para qualquer atividade
gue ndo atenda aos objetivos dos Laboratérios ou de interesse da Instituicao.

Capitulo VI
Das Penalidades e do Processo de aplicacao

Art. 18 - O usuario que for autuado por praticar infracdes previstas no Capitulo V
deste Regimento, estara sujeito as seguintes penalidades:

| - Na 12 ocorréncia, o infrator sera advertido formalmente, e penalizado com 1
(um) dia de suspenséo, de seus direitos como usuario do Laboratério;

Il - Na 22 ocorréncia, o infrator sera penalizado com suspensdo por 7 (sete)
dias corridos, de seus direitos como usuario do laboratorio;

[l - A partir da 3° ocorréncia, 0 mesmo sera penalizado com a suspensao por
30 (trinta) dias corridos, de seus direitos como usuario.

Art. 19 - Compete ao Responsavel pelos Laboratorios dar inicio ao procedimento
para aplicacédo das penalidades prevista no Art. 18 deste Regimento.

Art. 20 - Devera o Responsavel pelo Laboratério:

| - Descrever as circunstancias da infracdo, identificando o usuario infrator e
indicar o tipo de infragdo cometida,

Il - Registrar a infracdo via comunicagéo interna;
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[l - Encaminhar o procedimento a Dire¢cdo para as providéncias cabiveis.

Art. 21 - Compete a Direcdo da Faculdade aplicar ao infrator, apos procedimento
administrativo que assegure ao infrator ampla defesa, uma das penalidades
previstas nos inciso do artigo 21 deste Regimento.

Paragrafo Unico: A Direcdo da Faculdade devera registrar as penalidades
aplicadas, em Livro préprio, para fins de certidées em casos de reincidéncias.

Art. 22 - O wusuario autuado poderad defender-se pessoalmente por escrito,
requerendo, se for necessario, producdo de provas.

Capitulo VI
Das Disposicdes Finais

Art. 23 - Este Regimento podera ser modificado por decisdo de maioria do Conselho
de Ensino e Pesquisa da FCARP.

Art. 24 - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa da FCARP.

Art. 25 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Araputanga, 02 de abril de 2018.
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Profa. Ma. Marilza Larranhagas da Cruz
Diretora Geral
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