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FACULDADE CATOLICA RAINHA DA PAZ
COLEGIADO DE CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
REGIMENTO INTERNO *

CAPITULO |

DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES

Art. 1° - O Colegiado de Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Catdlica
Rainha da Paz, com sede em Araputanga - MT, € 6rgado auxiliar da Administracdo
da Faculdade, com a finalidade de supervisionar e deliberar sobre as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, funcionando junto a Coordenacdo do Curso de
Ciéncias Contébeis, com subordinacdo administrativa, formado de representantes
do corpo docente e do corpo discente, indicados por seus pares.

Paragrafo Unico - O Colegiado de Curso de Ciéncias Contébeis rege-se pelo

disposto neste Regimento Interno e demais disposi¢cdes legais pertinentes.

Art. 2° - Compete ao Colegiado de Curso de Ciéncias Contabeis:

| - planejar, orientar e avaliar o desenvolvimento do curso, respeitado o seu
Projeto Pedagdgico e disposicdes legais e regimentais;

Il - encaminhar aos Orgdos competentes a proposta de contratacdo de
docentes pela entidade Mantenedora,;

Il - apreciar e emitir parecer sobre matéria de ordem didatica, cientifica e
administrativa que interessem diretamente ao ensino, a pesquisa e a extensao;

IV - analisar e emitir parecer sobre relatérios das atividades curriculares e
extracurriculares do curso;

V - incentivar a producéo cientifica e cultural dos docentes e sua divulgacao;

— julgar, em primeira instancia, as representacdes didaticas e recursos

estudantis;

VII - exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em Lei e neste
Regimento.

VIII - emitir parecer, quando solicitado pela Coordenacédo do Curso, sobre

outras questdes de interesse do Curso.
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CAPITULO I

DA ESTRUTURA E COMPOSICAO DO COLEGIADO

Art. 3° - O Colegiado tem a seguinte estrutura organica:
| - Presidéncia, como o0rgéao diretivo e representativo;
Il - Plenario, como orgéo deliberativo;

lll - Secretaria, como 6rgao administrativo.

Art. 4° - O Colegiado é composto pelo Presidente e por 4 (quatro) membros
efetivos e igual nUmero de suplentes, indicados por seus pares, para um mandato de
2 (dois) anos, renovavel, observada a representacao paritaria prevista no artigo Art.
9° do Regimento Geral da FCARP.

§ 1° - O Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis é o presidente natural
do Colegiado.

§ 2° - Os representantes do corpo docente, em numero de 3 (trés) e
respectivos suplentes, serdo indicados por seus pares, dentre os professores em
efetivo exercicio da docéncia, no Curso.

8§ 3° - Os representantes do corpo discente, em numero de 01 (um) e
respectivo suplente, serdo indicados por seus pares, dentre os alunos regulares do
Curso.

Art. 5° - Perdera o mandato o membro do Colegiado que:

| - usar, sob qualquer forma, de meios ilicitos para procrastinar o exame e
julgamento de processos ou que, no exercicio de suas fungdes, praticar quaisquer
atos de favorecimento;

Il - retiver abusivamente, em seu poder processos por mais de 10 (dez) dias,
além do prazo assinalado para relatar ou proferir voto, com prejuizos para 0s
interesses do aluno, do professor ou da Faculdade;

[l - quando, sem motivo justificado, faltar a mais de 3 (trés) sessbes
consecutivas ou 6 (seis) intercaladas no mesmo exercicio, salvo por motivo de
doenga comprovada, afastamento por necessidade de servico, férias ou licenga.

IV - for processado ou condenado pela pratica de crime cuja pena vede, ainda

gue temporariamente, o0 acesso a funcdes publicas;
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Art. 6° - A perda do mandato serd declarada por ato do Presidente, apos

apuracao dos fatos em processo administrativo regular.

Art. 7° - A substituicdo temporaria ou definitiva dos membros do Colegiado se
fard através de convocacdo do respectivo suplente por ato do Presidente do

Colegiado.

Art. 8° - O Presidente sera substituido, em caso de impedimento, por um dos
membros do Colegiado, por ele indicado, devendo a escolha do substituto recair,

obrigatoriamente, em um representante do corpo docente.

CAPITULO 1l
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Art. 9° - Compete ao Presidente do Colegiado:

| - dirigir e representar o Colegiado;

Il - presidir as sessbes do Colegiado, mantendo a disciplina dos trabalhos,
resolvendo as questdes de ordem, apurando e proclamando as votagoes;

lIl - conceder licencas ou afastamento aos membros do Colegiado;

IV - convocar os suplentes dos membros;

V - convocar as reunides ordinarias e extraordinarias quando necessarias;

VI — em caso de julgamento, distribuir os processos na forma estabelecida
neste Regimento;

VII - providenciar as diligéncias requeridas nos processos;

VIII - autorizar ou negar a expedi¢éo das certiddes na forma da lei;

IX - deferir ou ndo a anexagcdo aos processos de documentos, desde que
ainda néo distribuidos ao relator;

X - autorizar a restituicdo de documentos ou de meios de prova anexada aos
autos, mediante recibo da parte interessada, desde que a sua retirada nao
prejudique a instrucdo do processo;

Xl - mandar riscar, por iniciativa de qualquer dos membros do Colegiado, as

expressdes descorteses ou injdrias constantes dos autos, quer de
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funcionarios, quer das partes, de modo a torna-las ilegiveis, sem prejuizo
de outras providéncias que o caso requeira,;

XII - representar o Colegiado judicial e extrajudicialmente;

XIlI - assinar as decisdes do Colegiado Pleno, juntamente com o Relator, os
membros que tomaram parte nos julgamentos e as atas das reunioes,
com os membros presentes;

XIV - determinar as providéncias decorrentes das Decisbes do Colegiado
Pleno;

XV - Praticar todas as medidas de administracdo do Colegiado, organizando

relatério anual de sua atividade para a Administracdo da Faculdade;

XVI - executar as demais atribuicdes inerentes ao cargo.

Art. 10 - Ao Plenério compete:

| - julgar os pedidos de reconsideracao;

Il - julgar os pedidos de revisao;

lll - representar a Administracdo da IES, propondo a adocdo de medidas
tendentes ao aperfeicoamento do ensino e que objetivem a justica social e
conciliagdo dos interesses da IES e da sociedade;

IV - organizar o Regimento Interno do Colegiado, reforma ou alteracéo;

V - recomendar o afastamento do Membro que:

a). Cometer quaisquer das faltas enumeradas no artigo 5° deste Regimento;

b). deixar de declarar seu impedimento nos processos em que seja
interessado pessoalmente ou as sociedades de que faga parte como
socio, acionista, interessado e membro de Secretaria ou Conselho;

). votar, quando se tratar de processos em que sejam interessados parentes
até terceiro grau, em linha reta ou colateral,

VI — aprovar as Resolugdes e as Decisoes;

VII - fixar, através de Resolucgdes, os dias e horas de funcionamento;

VIII - colaborar com o Presidente, na execucéo dos servigos do Colegiado;

IX — processar e julgar, em 12 instancia, os processos disciplinares, em que
seja parte integrante do corpo docente e/ou do corpo discente do Curso de
Ciéncias Contéabeis.

X — processar e julgar as representacdes apresentadas ao Colegiado sobre
matéria de sua competéncia;
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Xl — analisar e emitir parecer sobre matéria submetida a sua apreciacao pela
Coordenacéo do Curso;

Xll - resolver casos omissos.

Art. 11 - Compete aos membros do Colegiado:

| - comparecer as sessdes ordinarias e extraordinarias do Colegiado, para as

quais tenham sido convocados;

Il - relatar os processos que lhes forem distribuidos, devolvendo-os a

Secretaria do Colegiado, no prazo de 03 (trés) dias, a contar do seu recebimento;

[l - redigir as decisdes dos julgamentos de processos em que forem relatores,
guando seu voto merecer acolhida;

IV - apresentar indicacbes e sugestdes necessarias a instrucdo dos
processos;

V - solicitar vistas de processos, com adiamento de julgamento, para exame e
a apresentacao de voto em separado;

VI - votar em todas as decisdes submetidas ao Plenario, ressalvados os
casos previstos no artigo 14 ;

VII - sugerir medidas de interesse do Colegiado, do Curso e da IES;

VIII - solicitar, por despacho, a conversao do julgamento em diligéncia, para o
suprimento de falhas e omissdes sanaveis;

IX - cumprir e fazer cumprir as leis, decretos, regulamentos e quaisquer outros
atos que tratem da organizacdo e funcionamento do Colegiado e da
regularidade dos procedimentos;

X - declarar-se impedido ou suspeito para funcionar no julgamento de

processos ocorrendo uma das hipoteses previstas no artigo 14 deste Regimento;

Xl - praticar os demais atos inerentes as suas fungoes.

Paragrafo Unico - Ao Membro Suplente em exercicio, sdo atribuidos os
mesmos direitos, deveres e competéncia do Membro Titular.

Art. 12 - Os pedidos de renuncia de membros do Colegiado serédo dirigidos ao

Presidente do Colegiado, através do Protocolo Geral da FCARP, onde serédo

recepcionados, registrados e autuados.
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DA SECRETARIA

Art. 13 - A Secretaria do Colegiado, formada por funcionarios da IES,
incumbe prestar apoio administrativo ao 6rgao, em especial:

| - registro, autuacdo e encaminhamento dos processos e documentos
recebidos;

Il - preparo e expedicdo de correspondéncia do érgao;

lIl - andamento de processos, para tramitacéo regular dos mesmos;

IV - preparo e remessa, para publicacdo, das matérias que dependam dessa
formalidade;

V - aquisicéo, requisi¢cdo, guarda e distribuicdo do material permanente e de
consumo;

VI - organizacdo do arquivo geral e, especificamente, o das decisdes do
Colegiado;

VII - outras atribuicées determinadas pela Presidéncia.

CAPITULO IV

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 14 - Os membros do Colegiado sdo impedidos de votar nos processos
que lhes interessem pessoalmente, ou as sociedades de que fagcam parte como
sécio, gerente, membro de diretoria ou de conselho.

8§ 1° - Subsiste o impedimento, quando no processo estiverem envolvidos
interesses diretos ou indiretos de qualquer parente consangiineo ou afim, até o
terceiro grau.

8§ 2° - Ocorrendo o impedimento e j& distribuido o processo, o relator fara
consignar no mesmo 0s motivos da sua impossibilidade de funcionar nos autos.

Art. 15 - Nos casos de impedimento ou suspei¢do, 0 processo sera retirado

de pauta e redistribuido para outro relator.

CAPITULO V
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DAS SUBSTITUICOES

Art. 16 - O Membro do Colegiado que tenha de afastar-se, por prazo superior
a 30 (trinta) dias, devolvera a Secretaria 0s processos em seu poder, a fim de serem

encaminhados ao Suplente.

Art. 17- A convocacgdo de suplente serd obrigatoriamente, efetuada, desde
gue haja comunicacéao oficial do Membro Titular a ser substituido, com antecedéncia

minima de 48 (quarenta e oito) horas da realizacdo da sesséo.

Art. 18 - Cessada a substituicdo, o Suplente que tiver pronto o relatério ou
voto em separado resultante de pedido de vista, sera 0 competente para participar
do julgamento, ainda que presente o Membro Titular.

§ 1° - Na hip6tese deste artigo, o Membro Titular ndo tomara parte no
julgamento em que intervier o seu Suplente.

§ 2° - Os demais processos em poder do Suplente, ou a ele distribuidos,

serdo devolvidos ao Presidente, que os encaminhara ao Membro Titular.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO

SECAO |
DOS PROCESSOS

Art. 19 - Os processos serao recepcionados no Protocolo e organizados pela
Secretaria, em forma de autos que promovera a numeracao e registro para efeito de
distribuicao.

Art. 20 - A distribuicdo preliminar dos processos € feita pelo Presidente,
alternadamente, obedecida a ordem numeérica do protocolo, entre 0s membros do
Colegiado, excluindo os que por sua natureza sdo da competéncia do Presidente.

Paragrafo Unico - Os processos reservados ao Plenario serdo distribuidos

aos relatores, na primeira sessdao, mediante sorteio, pelo Presidente.

SECAQ I
DAS REUNIOES DO COLEGIADO
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Art. 21 - O Colegiado de Curso de Ciéncias Contabeis reunir-se-a:
a). ordinariamente, duas vezes a cada semestre (no inicio e no final);

b). extraordinariamente, nos casos de comprovada necessidade, a critério e
por convocagao do Presidente.

Art. 22 - As sessOes ordinarias e extraordinarias serdo publicas, podendo,
todavia, o Org&o reunir-se reservadamente em caso de necessidade, a critério do

Presidente.

Art. 23 - Aberta a sessdo a hora determinada e ndo havendo nimero para
deliberar, aguardar-se-4 por 15 (quinze) minutos a formacdo de "quorum" e, se
decorrido esse prazo o numero legal ainda ndo for atingido, lavrar-se-a a ata, na

gual serdo mencionados 0s nomes dos presentes.

Paragrafo Unico.- NZo se considera comparecimento & sessdo, a
apresentacdo do Membro apdés os primeiros 15 (quinze) minutos do inicio dos
trabalhos.

Art. 24 - O Plenéario somente podera funcionar com a presenca da maioria

absoluta de seus membros e decide por maioria de votos dos presentes.

Art. 25 - Retirando-se um ou mais Membros antes do término da reunido, nao
havera impedimento para o prosseguimento da mesma, devendo entretanto tal fato

constar da ata.

SECAO I
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 26 - Declarada aberta a sesséo, sera observada no trabalho a seguinte
ordem:

| - verificacdo do numero legal de membros para deliberar;

Il - leitura, discusséo e votagao da ata da sessao anterior;
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[l - leitura do expediente;

IV - leitura e apreciagéo de decisOes referentes a julgamentos anteriores;
V - apresentacédo de relatorio;

VI - discussao e votacdo dos processos submetidos a julgamento;.

VII - distribuicdo de processos aos Membros.

Art. 27 - ApGs a ordem do dia, durante 15 (quinze) minutos, poderdao ser
tratados quaisquer assuntos estranhos a pauta desde que de interesse do

Colegiado, sendo facultada a palavra aos seus membros.

Art. 28 - Anunciado o inicio do julgamento de cada representacdo ou recurso,
pelo numero do processo e nomes do representante e representado ou recorrente e
recorrido, respectivamente, o Presidente dard a palavra ao Relator que fara a leitura
do seu relatorio.

§ 1° - Nenhum julgamento se fard sem a presenca do Relator.

§ 2° - Iniciado o julgamento, as partes ndo mais poderdo produzir e ler

documentos, bem como apresentar provas nao constantes dos autos.

Art. 29 - Havendo protesto pela sustentacdo oral, dar-se-a as partes o prazo
de 10 (dez) minutos, prorrogavel por igual tempo, para arrazoar e contra-arrazoar a

matéria em julgamento.

8§ 1° - O ndo comparecimento do interessado ou de seu representante, na

sessdao de julgamento, importara na desisténcia da defesa oral.

8§ 2° - Produzida a sustentacéo oral, a qualquer dos Membros é facultado,
antes de iniciados os debates, requerer o adiamento do julgamento
para a sessao seguinte.

§ 3° - Na hipotese do paragrafo anterior, compete a maioria dos Membros
presentes decidir sobre o assunto.

§ 4° - Poderd o Presidente advertir qualquer membro do Colegiado ou

interessado, que ndo guardar a exigivel compostura de linguagem, cassando-lhe a
palavra, se nao for atendido.
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§ 5° - Igualmente, poderd o Presidente fazer retirar do recinto quem nao
guardar a compostura devida ou perturbar a ordem dos trabalhos, n&o permitindo

praticas e costumes nao usualmente admitidos nas reunides.

Art. 30 - Findas as fases dos artigos 28 e 29, votara o Relator, iniciando-se 0s
debates.

Paragrafo Gnico - Em qualguer momento da discussédo, facultar-se-a ao
Presidente e aos Membros arguirem o Relator, sobre fatos atinentes ao feito.

Art. 31 - Arglida questdo preliminar, serd esta apreciada antes do mérito,
deste que ndo se conhecendo se incompativel com aquela.

Paragrafo Unico - Rejeitada a preliminar, seguir-se-d0 as discussbes e a
votacdo da matéria principal, devendo pronunciar-se sobre o mérito também os

Membros vencidos na preliminar.

Art. 32 - Versando sobre nulidade sanavel, o julgamento sera convertido em
diligéncia, a fim de que seja a falta suprida dentro do prazo estipulado pelo
Presidente.

Paragrafo Unico - Cumprida a diligéncia, os autos voltardo ao Relator para
complementar o relatério, apds o que, sera incluida em pauta para novo julgamento.

Art. 33 - Encerrado os debates, serdo tomados os demais votos, a serem
proferidos verbalmente.

§ 1° - A votacdo, iniciada pelo Relator antes dos debates, prosseguira de

forma alternada, segundo, a representagéo dos Membros.

8 2° - Ressalvadas as hipoteses de impedimento, ou quando n&o presenciar a

leitura do relatorio, nenhum Membro podera eximir-se de votar.

Art. 34 - Nao se considerando suficientemente esclarecido sobre a matéria
debatida, ou querendo melhor fundamentar seu voto, o0 Membro podera pedir vista
do processo, pelo prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Findo este prazo, o processo

retornara a julgamento.
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§ 1° - O voto em separado, resultante de pedido de vista, serd juntado ao

processo na sessao em que for proferido.
§ 2° - Na hipotese do paragrafo anterior, a votacado prosseguira em seguida

aguele que pedir vista, permitida a retificacdo de voto pelos presentes.

§ 3° - Ao Relator originario é facultado também solicitar vista do processo para

reexame de voto.

Art. 35 - As decisfes serdo tomadas por maioria de votos, cabendo ao
Presidente o voto de qualidade, nos casos de empate.

8 1° - Proclamada a decis&o, ndao poderao os votantes modificar o seu voto, nem
mais se manifestar sobre o julgamento.

§ 2° - Fica facultado ao Presidente reter o Processo, até a 12 (primeira)
sessao seguinte, para proferir o voto de desempate.

Art. 36 - O julgamento proferido pelo Plenério, nas hipéteses previstas no
artigo 10, incisos | e I, substituira a decisao recorrida no que tiver sido objeto de

recurso.

CAPITULO VII
SECAO |
DAS REPRESENTACOES

Art. 37 — As representacdes dirigidas ao Colegiado deverdo ser apresentadas
em forma de peticdo, instruida pela documentacdo que comprove o alegado, no
Protocolo Geral da FCARP e deverdo conter:

| - 0 nome e a qualificacdo do peticionante;

Il - os fundamentos de fato e de direito;

[l - as diligéncias que pretende sejam efetuadas, expostos 0s motivos que as

justificam;

IV - 0 pedido.

Paragrafo Unico - Recebida a peticdo, apos autuacdo e registro a Secretaria
encaminhara o processo a Presidéncia do Colegiado.
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DOS RECURSOS

Art. 38 - Perante o Plenario sdo cabiveis 0s seguintes recursos:

| - Pedido de reconsideragao, quando a decisdo do Colegiado contrariar
decisédo Institucional sobre 0 mesmo assunto;

Il - pedido de revisdo, quando a decisdo divergir, no critério de julgamento, de

outra deciséo anteriormente proferida pelo proprio Colegiado.

Paragrafo Unico — Das decisdes do Plenario cabe recurso ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, nos termos do art. 10, paragrafo unico do Regimento
Geral da FCARP.

Art. 39 - E vedado reunir em uma s peti¢io recursos referentes a mais de
uma decisdo, ainda que versem sobre o0 mesmo assunto e alcancem o mesmo
recorrente.

Art. 40 - As partes poderdo ser representadas por pessoa legalmente
credenciada.

Art. 41 - O pedido de desisténcia de recursos s6 podera ser conhecido
quando apresentado antes do inicio da votacdo, constituindo o mesmo em confissdo

da matéria, para todos os efeitos legais.
Art. 42 - Os recursos perante o Colegiado tém efeito suspensivo.

Art. 43 - Os prazos para interposicdo de recursos serdo continuos, excluindo-
se na sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° - Os prazos sO se iniciam ou vencem no dia de expediente normal no
Orgdo em que corra 0 processo ou deva ser praticado o ato.

§ 2° - Quando o prazo inicial ou o termo final coincidir com sabado, domingo
ou feriados, sera automaticamente prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO
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Art. 44 - Cabera pedido de reconsideracédo, para o Plenério, pelo interessado,
guando a deciséo do Colegiado contrariar outra decisdo Institucional sobre o0 mesmo
assunto.

Paragrafo Unico - O pedido de reconsideracéo sera apresentado no prazo de

72 (setenta e duas) horas contados da data de ciéncia do julgamento.

Art. 45 -Nao se tomara conhecimento do pedido de reconsideracao que:

| - For interposto intempestivamente;

Il - n&o contiver indicag&o expressa da deciséo divergente da Instituicao;

lll - versar sobre matéria de fato ou fundamento de direito j& apreciados no
julgamento anterior, ou insuscetiveis de modificar a decisédo, por nao ter pertinéncia
com 0 caso.

Paragrafo Unico - verificada a ocorréncia de qualquer das hipoteses
enumeradas neste artigo o pedido de reconsideracdo sera liminarmente indeferido

pelo Presidente.

DO PEDIDO DE REVISAO

Art. 46 - Cabera pedido de revisdo, pelo recorrente, quando o julgamento
divergir do entendimento sobre idéntica questdo manifestada pelo Plenario.
§ 1° - O pedido de revisdo sera apresentado no prazo de 72 (setenta e duas)
horas, contados da data de ciéncia do julgamento.
§ 2° - Compete ao Plenario decidir sobre o cabimento e o mérito do recurso
de revisao.
§ 3° - Na peticdo de recurso, a parte indicara ou juntara fotocopia de decisdo

colidente com a que foi proferida no processo em julgamento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 47 - Da decisdo do Colegiado sera cientificado o interessado na forma
estabelecida no Cdédigo de Processo Civil, artigos 234 e seguintes.
§ 1° - O interessado tera o prazo de 03 (trés) dias para interpor recurso, se

cabivel.
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§ 2° - As decisBes do Colegiado que contiverem erro de fato serdo passiveis
de retificagao.

Art. 48 - O Colegiado, sempre que julgar necessario podera recorrer aos
servicos de peritos, 0s quais serdo pagos pelos trabalhos que

realizarem.

Art. 49 - Coincidindo com feriado ou ponto facultativo o dia da reunido do

Colegiado, esta sera realizada no primeiro dia util subsequente.

Art. 50 - Os atos processuais, perante o Colegiado, realizar-se-ao nos prazos
prescritos em lei ou regulamento. O Presidente podera determinar novos prazos,
tendo em conta a complexidade dos atos a serem praticados.

§ 1° - Na hipotese deste artigo, o prazo sera continuo, ndo se interrompendo
nos feriados ou dias de ponto facultativo. Para sua contagem exclui-se o dia do
inicio e inclui-se o dia do término.

§ 2° - Sobrevindo férias ficara suspenso o curso do prazo; o que Ihe sobejar

recomecara a correr do primeiro dia Gtil seguinte ao termo das férias.

Art. 51 - Os casos omissos neste Regimento Interno serdo decididos pelo

Plenario, mediante aprovacao da maioria dos votantes.

Art. 52 - O presente Regimento Interno entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Araputanga - MT, em. 30 de novembro de 2006.

* Aprovado em Reunido do Colegiado de Curso, realizada no dia 30/11/2006.
* Aprovado em Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo - CEPE,
realizada em 07/12/2007.
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