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RAINHA DA PAZ

RESOLUQAO N° 02/2012/CEPE.
*Consolidada até a Resolucéo n° 09/2012-CEPE, de 24 -07-2012

Regulamenta o regime académico de
reposicdo de carga horaria.

A presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade Catdlica
Rainha da Paz, no uso de suas atribuicbes legais e considerando as discussoes e
decisGes em plenaria realizada no dia 19 de abril de 2012,

RESOLVE:

Art. 1°. A reposicdo de carga horaria € o regime académico especial que objetiva repor
conteudo e carga horaria pertinentes a disciplina na qual o aluno requerente encontra-
se regularmente matriculado, cuja reposi¢do, necessariamente, sera ministrada pelo
professor da disciplina, ou por substituto por ele indicado.

Paragrafo Unico. Por se tratar de regime excepcional, a reposicdo de carga horaria
condiciona-se a disponibilidade de professor e tempo héabil para o cumprimento da
guantidade de horas solicitadas e sera objeto de ajuste em separado, inclusive sendo
fixada taxa especifica, proporcional a carga horaria objeto da reposi¢cao. (paragrafo com
nova redacao dada pela Resolucéo n° 09/2012-CEPE)

Art. 2°. Compete a Vice-Diretoria Pedagodgica, ou por sua delegacao as Coordenacoes
de Curso, analisar e julgar os requerimentos de reposi¢cdo de carga horéaria, mediante
comprovacao de:

| - Motivos profissionais excepcionais;
Il - Participacdo em seminarios e congressos pertinentes com a formacao do aluno.
[l — Motivo de saude.

Art. 3.°. A reposicdo da carga horaria devera ser requerida diretamente na Secretaria
Académica, a qual compete o0 processamento e encaminhamento aos 0rgaos
competentes para julgamento.

§ 1°. O requerimento do interessado devera conter:

| — Identificagdo do aluno.
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Il - Identificag&o do curso.

[l - Indicacao da disciplina que pretende repor carga horaria.

IV - Quantidade de carga horéaria que pretende repor.

V - Justificativa assinada, pelo requerente, dos motivos das faltas, com documentos
comprobatérios.

82°. O prazo para requerer a reposicao de carga horaria seré até o ultimo dia letivo da
disciplina a qual se referir.

8§ 3° As reposicOes serdo concentradas ao final de cada disciplina, conforme
Calendario de Reposicédo a ser divulgado.

Art. 4° O calendario com agendamento da reposicdo da carga horéria solicitada e a
declaracdo de aceite do académico integrardo o contrato a ser praticado entre as
partes, devendo toda essa documentagcdo ser arquivada na pasta do académico na
Secretaria.

Art. 5° A Secretaria Académica devera, apos registro em livro préprio, conferir os
documentos, atestar a quantidade de faltas registradas aquela data, juntar ao processo
e encaminha-lo a Direcdo Pedagdgica, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contados
do recebimento do pedido, para demais procedimentos.

Art. 6° E expressamente vedado o ajuste direto entre o aluno requerente e o professor
responsavel pela disciplina.

Art. 7.° Compete a Vice-Diretoria Pedagogica:

| - Analisar e julgar os requerimentos de reposicao de carga horaria.

Il — Fiscalizar e/ou exigir o competente registro de todos os dados em instrumentos
especificos.

Il — Fixar o cronograma de reposi¢cao com designacao do docente, data e horario.

Art. 8°. A Vice-Diretoria Pedagogica, apos recebimento do requerimento de reposicao
de carga horaria, tem o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para proferir decisao.

Art. 9° No regime de reposicéo de carga horaria, o aluno sera submetido as mesmas
formas de registro e ou avaliagédo previstas no Regimento Geral, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Poderdo ser consideradas como reposicdo as avaliacbes que
ocorrerem fora do horario normal de aula.

Art. 10 Somente apds o deferimento do pedido a reposicao sera elaborado contrato de
prestacdo de servico, ao qual se anexard a agenda das atividades e os valores
contratuais estabelecidos pela Vice-Diretoria Financeira.

Paragrafo Unico. O docente somente podera lecionar a reposicdo de carga horéaria
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mediante autorizacdo da Vice-Diretoria Pedagdgica.

Art. 11 A reposicdo de carga horéria sera registrada em diario proprio, devidamente
assinado pelo professor, contendo todo o registro das atividades desenvolvidas e
entregue a Secretaria Académica, no prazo maximo de até trés dias apos o término das
aulas.

Paragrafo Unico: A reposicdo de carga horaria ministrada por professor substituto
deverd ser registrada pelo professor titular no Diario Eletronico.

Art. 12 Os casos néao previstos nesta Resolucéo serdo solucionados pela coordenacgéo
de cada curso.

Art. 13 Ficam revogadas as resolucdes anteriores e disposicfes em sentido contrario.

Art. 14 Esta resolucdo entra em vigor em 23 de julho de 2012.

Araputanga, 19 de abril de 2012.

Profa. Eda Ldcia Seben Marquezini
Presidente do CEPE
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